Guatemala, 30 de abril de 2019
Informe No. 004-2019

Licenciado
JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despachao

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrate Administrativo por Servicios
Técnicos No. 500-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 7-2019,
correspondiente al mes de abril del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando facturas ndmero 000020 Serie “A”.

Actividades realizadas

a. Brindar apoyo en Iz elaboracién de oficios, circulares, memorandums entre otros.
Apoyar en la recepcion y andlisis de solicitudes ingresadas a Ja Direccién de Espectdculos
Publicos.

¢.  Apoyaren todo lo relacionado al control y archivo de la documentacién gue ingresa y egresa
& ia Direccién de Especticulos Pablicos.

d. Brindar apoyo en la reproduccién de copias de los documentos que ingresan y egresan a la
Direccion de Espectédculos Pablicos.

e. Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefdnicas y personas internas y externas gue
visitan la Direccion de Espectaculos Publicos.

f. Otras actividades afines a su contrato.

Resultados obtenidos

a. Se apoyé en orden y en archivo de licencias de eventos extranjeros y nacionales de ia
Direccidn de Espectacuios Pablicos.

b. Se apoyd en darle seguimiento a tramites de licencias y aforos de eventos extranjeros y
nacionales. )

¢ Se apoyé en la notificacién via correo electronico o llamadas telefénicas, todo cambio
reguerido para obtencién de la licencia de 1a Direccion de Espectaculos Pablicos.

d. Se apoyd en recepcitdn de protocolos por eventos socio-organizativos que ingresaron a la
Direccién de Espectaculos Publicos
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